
税   務   局  
商  業  登  記  署  

香港灣仔告士打道 5 號  
税務大樓 4 樓  

網址：www.ird.gov.hk 
商業登記號碼   ....................................  

 

 表格 3 〔第 6 條〕  
 

 商業登記規例  
 

 根據《商業登記條例》第 9 條  
 要求豁免繳付登記費及徵費  
 

申請人姓名  ：   ...............................................................................................................................................  

申請人地址  ：   ...............................................................................................................................................  

   ...............................................................................................................................................  

   ...............................................................................................................................................  

業務名稱  ：   ...............................................................................................................................................  

營業地址  ：   ...............................................................................................................................................  

   ...............................................................................................................................................  

   ...............................................................................................................................................  
 
以往 6 個月內業務的平均 * 銷售／收入總額  
（如屬新的業務，則為該業務在開業後的首  
6 個月內的估計平均 *銷售／收入總額）  ：每月 $.............................................  
 
要求自  ....................／  ................ ／  ................  起計 1 年內獲得豁免。  
 （年）  （月）  （日）  
 
 申請人聲明書  

 
本人為上述申請人，聲明如下— 
(a ) 本人為上述業務的 * 東主／合夥人／主要高級人員及並無在所述地址以外的任何地址經營業務；  
(b) 除上述業務外，本人並無經營其他業務；  
(c) 本申請書所載陳述均屬真實正確，  
 

又本人明白税務局人員可就以上所陳述的平均銷售或收入總額（視屬何情況而定）進行調查，及如發現所陳

述的款額屬於虛假時，本人可被檢控。  
 
 
 
 
 
日期：  ...........................................................  簽署： ................................................................  
 
* 刪 去不適用者。  
 申請人注意  
 

任何人如被裁定犯向局長作出虛假陳述的罪行，可處第 2 級罰款或監禁 1 年，或第 2 級罰款兼監禁 1 年  
(《商業登記條例》（第 310 章）第 15(1)(i)條 )。  

 
 請同時參閱「補充說明」。  
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申請豁免繳交商業登記費及徵費 — 補充說明 

誰可申請 
1. 個別人士經營的獨資業務、合夥業務、其他非法人團體或非在香港成立或須註冊的公司經營的業務; 及 
2. 該業務的每月平均營業額不超過: 

(a) 對於其利潤主要得自提供服務的業務: $10,000; 
(b) 對於其他業務: $30,000; 以及 

3. 就聲明中所指的業務，獨資業務的東主不能同時經營其他獨資業務。對於合夥業務，其所有合夥人亦不能同時共同經營另一家合夥業
務。見以下例子: 
(a) 陳先生同時經營兩項獨資業務：甲及乙，甲及乙均不會獲得豁免。 
(b) 陳先生與李先生同時經營兩項合夥業務：丙及丁，丙及丁均不會獲得豁免。 
(c) 陳先生與李先生經營一項合夥業務，同時陳先生與黃先生經營另一項合夥業務；該兩項合夥業務並非由相同合夥人經營。 
(d) 陳先生經營一項獨資業務，同時陳先生與李先生經營另一項合夥業務；該兩項業務不會被視為由同一人經營。 

如何計算每月平均營業額 （在申請表上稱為「平均*銷售／收入總額」） 
4. 對於現有的業務，須以緊接提出申請前 6 個月內的實際營業總額（即未扣除銷售成本、業務開支、僱員薪酬等的收入總額）作為基準，

計算其每月平均營業額。見以下例子: 
申請日期 2017 年 7 月 1 日 
申請提出前 6 個月 2017 年 1 月 1 日至 2017 年 6 月 30 日 
該 6 個月期間的實際營業總額 $96,000 
每月平均營業額 $96,000 ÷ 6 = $16,000 

5. 對於新開業的業務，則以開業首 6 個月的估計營業額作為基準，計算其每月平均營業額。見以下例子: 
開業日期 2017 年 7 月 1 日 
開業日期起計 6 個月 2017 年 7 月 1 日至 2017 年 12 月 31 日 
上述期間的估計營業總額 $96,000 
每月平均營業額 $96,000 ÷ 6 = $16,000 

怎樣申請 
6. 業務經營者須填妥申請表格「表格 3」，並將經簽署的表格（正本）寄往香港灣仔告士打道郵政局郵箱 29015 號或親身交到商業登記署， 

地址：香港灣仔告士打道 5 號税務大樓 4 樓。請勿將表格傳真或電郵給商業登記署。 
7. 業務經營者可從税務局網頁 (www.ird.gov.hk)下載申請表格「表格 3」、或使用税務局 24 小時表格傳真服務（電話號碼: 2598 

6001）、以郵遞方式或親臨税務局索取申請表格。 
8. 業務經營者可透過香港政府一站通 (www.gov.hk/br) 網上遞交申請，詳情請瀏覽香港政府一站通網頁。 

何時申請 
9. 現有的業務如果想申請豁免繳付下一年度的商業登記費及徵費， 

• 親身或郵寄 – 須在不遲於其現有商業登記證有效期屆滿前 1 個月把填妥的申請表送達商業登記署。請不要早於登記證有效
期屆滿前 3 個月提出申請。見以下例子: 
現有商業登記證有效期屆滿日 2017 年 5 月 15 日 
申請時限 2017 年 4 月 15 日 

• 透過香港政府一站通 – 須在不遲於其現有商業登記證有效期屆滿前 1 個星期提交（即多 3 星期提交申請）。見以下例子: 
現有商業登記證有效期屆滿日 2017 年 5 月 15 日 
申請時限 2017 年 5 月 8 日 

10. 新開業的業務如果想申請豁免繳付其第一年度的商業登記費及徵費， 
• 親身或郵寄 – 須在不遲於申請商業登記後的 1 個月內把填妥的申請表送達商業登記署。見以下例子: 

申請商業登記日期 2017 年 5 月 15 日 
申請時限 2017 年 6 月 15 日 

• 透過香港政府一站通 – 須在不遲於申請商業登記後的 7 個星期內提交（即多 3 星期提交申請）。見以下例子: 
申請商業登記日期 2017 年 5 月 15 日 
申請時限 2017 年 7 月 3 日 

注意事項 
11. 即使已申請豁免繳付商業登記費及徵費，收到商業登記署發出繳費通知書的商戶，在未收到相同有效期的「註明批給豁免的商業登記

證」前，仍須按通知書上的應繳付金額如期付款。 
12. 符合豁免繳費資格的業務須每年自行申請。 
13. 如已結束營業，有關業務的經營者須於結業日起計 1 個月內以書面通知商業登記署。 
14. 《商業登記條例》(第 310 章) 規定，如業務詳情有任何更改，必須於 1 個月內通知本局。在表格 3 內提供的資料，將被接納為根據該

條例向本局作出的變更通知。 

收集個人資料聲明 
你有責任提供本表格所要求的個人資料。假如你未能提供所需資料，你的申請／通知將不獲接納。 

你提供的個人資料將用於税務及商業登記用途及可供任何人士根據《商業登記條例》(第 310 章)第 19 及 19A 條查閱，以根據該條例第 19B
條確定某項業務是否已根據該條例登記及已登記的業務的詳情。本局亦可能會把部分該等資料交給法例授權接收的其他人士。除了《個人資
料（私隱）條例》(第 486 章)規定的豁免範圍之外，你有權要求查閱及改正你的個人資料。有關要求應向商業登記主任提出，其地址為香港
灣仔告士打道 5 號税務大樓 4 樓。 

查詢 
查詢熱線 : 187 8088 網頁：www.ird.gov.hk 
             税務局商業登記署  
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